
Werden Sie Teil eines erfahrenen Teams und gestalten Sie die 
Zukunft der Swisstec AG mit.

Stellenantritt  sofort oder nach Vereinbarung. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine engagierte Persönlichkeit als:

Die Swisstec AG ist ein innovatives Schweizer Maschinenbauunternehmen mit starken  
Wurzeln in der Landwirtschaft und wachsender internationaler Präsenz. Vom bekannten 
Schleppfix Gülleverteiler bis hin zu modernen Lösungen für Kunden weltweit – wir wachsen 
stetig und erweitern unser Vertriebsnetz.

Ihr Aufgabengebiet:

•	 Gesamte Auftragsbearbei-
tung von Offerte bis zur Aus-
lieferung 

•	 Erstellung und Pflege von 
Export- und Verkaufsdoku-
menten 

•	 Kompetente und serviceori-
entierte Kundenbetreuung 

•	 Unterstützung des Produk-
tionsleiters bei der Planung 
und Koordination der Auf-
träge 

•	 Schriftliche und telefonische 
Korrespondenz mit Vertriebs-
partnern und Aussendienst 

•	 Bearbeitung von Reklamatio-
nen und Garantieanträgen 

•	 Mithilfe bei der Pflege und 
Weiterentwicklung des Wa-
renbewirtschaftungssystems 

•	 Administrative Unterstützung 
der Geschäftsleitung 

•	 Abgeschlossene kaufmänni-
sche Grundausbildung 

•	 Berufserfahrung im Verkauf 
Innendienst von Vorteil 

•	 Exporterfahrung von Vorteil 

•	 Sicherer Umgang mit MS-Of-
fice Anwendungen 

•	 Erfahrung mit ERP-System 
Proffix von Vorteil 

•	 Deutsch auf muttersprach-
lichem Niveau, Englisch- und/
oder Französischkenntnisse 
von Vorteil

•	 Teamorientierte, zuverlässige 
und strukturierte Arbeits-
weise

•	 Hohe Einsatzbereitschaft 
sowie Motivation zur persön-
lichen und fachlichen Weiter-
entwicklung

•	 Abwechslungsreiche Tätigkeit 
mit direktem Kontakt zu Kun-
den und Vertriebspartnern

•	 Moderne Infrastruktur und 
ergonomische Arbeitsplätze

•	 Eigenverantwortliches Arbei-
ten und Möglichkeit, Prozes-
se aktiv mitzugestalten

•	 Teilnahme an Fachmessen 
und spannenden Projekten 
für zusätzliche Abwechslung

•	 Weiterbildungsmöglichkeiten 
und persönliche Entwicklung

•	 Kollegiales, motiviertes Team 
und flache Hierarchien

•	 Attraktive, faire Anstellungs-
bedingungen

Ihre Qualifikation: Ihre Vorteile:

Sachbearbeiter im Verkaufsinnendienst (m/w/d) 80-100%

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns Sie kennenzulernen.  
Für Fragen steht Ihren Thomas Hollenstein gerne zur Verfügung.   
Tel: 071 923 23 72 / E- Mail: info@swisstecag.ch


